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INSTRUCTIVO PROCESO DE ADMISIONES 

PREINSCRIPCIÓN 

Año escolar 2025-2026 

 

Estimados representantes, a continuación, se señalan los requisitos solicitados para participar en 

el proceso de ingreso correspondiente. 

 

1. Ambos padres (de hermanitos y no hermanitos de alumnos en el colegio), deberán asistir 

a una entrevista inicial de carácter OBLIGATORIO con el Equipo Directivo y el 

Departamento de Psicología.  

2. Todos los documentos cargados en el formulario de preinscripción, deberán ser 

consignados en físico en la recepción del colegio. 

 

Del/la estudiante aspirante 

1 Original y copia de la partida de nacimiento (Aplica para todos los aspirantes) 

2 Fotocopia legible de la cédula de identidad del estudiante (sólo a partir de 6to 

grado). 

3 Cuadernos de lenguaje y matemática (sólo para estudiantes de 2do a 6to grado) y 

material escolar realizados por el niño o niña en el primer y segundo lapso del año en 

curso (sólo para estudiantes de 1er grado). El material deberá estar claramente 

identificado con el nombre completo del/la estudiante además del nombre y 

teléfono del preescolar o colegio de procedencia. 

4 Original y copia de las boletas del año en curso. Si son descargadas on-line, deberán 

estar debidamente firmadas y selladas. Si las calificaciones están en colores, por 

favor traer la copia con los colores respectivos (Aplica para todos los aspirantes) 

5 Original y copia de las notas certificadas hasta el último año culminado (Sólo aplica 

para aspirantes de 2do a 4to año). 

6 Informe de evaluación psicológica con firma y sello original, cada informe debe 

tener el número de contacto, correo electrónico y numero de federado (Aplica para 

todos los aspirantes). 

7 Informe de evaluación psicopedagógica con firma y sello original cada informe 

debe tener el número de contacto, correo electrónico (Sólo aplica para aspirantes 

de 1ro a 3er grado). 

 

 

 

 

 

Adicionalmente, sólo para los aspirantes procedentes del extranjero 

1 Fotocopia legible del pasaporte 

2 Notas certificadas, apostilladas y traducidas si están en otro idioma diferente al 

español. 
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De los representantes 

1 Fotocopia legible de la cédula de identidad. Si usted no es el representante legal 

del alumno, debe tramitar ante la instancia que corresponda, una medida de 

colocación familiar, presentar original y entregar copia junto con el resto de los 

recaudos.  

2 Constancia de residencia expedida por la Alcaldía. De no contar con el 

documento, puede sustituirlo por el RIF o por un recibo de pago de servicio 

(condominio) a nombre del padre o de la madre del estudiante. La dirección del 

domicilio debe estar señalada y tener una vigencia de tres meses como máximo, 

previos al momento de la entrega. 

3 Constancia de trabajo (indicando cargo, antigüedad y sueldo), o en su defecto, 

certificación de ingresos vigente a la fecha de entrega. Si trabaja de manera 

independiente debe consignar Certificación de Ingresos emitida por un contador 

debidamente colegiado. 

4 En caso de ser propietario de la empresa empleadora, consignar fotocopia legible 

de la declaración detallada del último ISLR y fotocopia legible del acta constitutiva 

de la empresa. 

5 Solvencia administrativa emitida por el plantel de procedencia (vigente).  En caso 

de ser representantes del colegio, solvencia emitida por la administración del 

Colegio Claret. 

6 Récord de pago emitido por el colegio de procedencia (Del último año escolar).  

7 Estado de cuenta bancario (vigente, últimos 3 meses) sellado y firmado por la 

entidad bancaria. 

 

Consideraciones: 

1. Traer al colegio todos los recaudos para formalizar el proceso de preinscripción, de lo 

contrario, su representado(a) no podrá participar en el proceso de admisión.  

2. El material escolar se retirará una semana después de la fecha de entrega para su 

revisión.  

3. Se les pide tomar en consideración que los procesos de evaluación psicológica y 

psicopedagógica pueden tardar 6 semanas o más. En caso de no poseerlo, adjuntar 

constancia de asistencia a evaluación. 

4. El cumplimiento con todos los requisitos previamente especificados y la participación de 

los estudiantes en este proceso, no garantiza su ingreso al colegio. 

 

 

  

Equipo Directivo Departamento de Psicología 

 


